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Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen
i Swiadectwa uczniow?

Przewodnik

Jesdli w systemie UONET+ administrator, sekretarz szkoty oraz wychowawcy wprowadzg wszystkie wy-
magane dane, to mozliwe jest przygotowanie i wydrukowanie arkuszy ocen i $wiadectw uczniow.

Arkusze ocen i Swiadectwa uczniéw moze drukowad sekretarz szkoty w module Sekretariat lub wycho-
wawca oddziatu w module Dziennik (tylko dla swojego oddziatu).

W przewodniku pokazemy, jak gromadzi¢ dane na potrzeby arkuszy ocen i Swiadectw oraz jak wydruko-
wac te dokumenty.

Zagadnienia opisane w przewodniku

Dane wprowadzane przez administratora w module Administrowanie

Dane wprowadzane przez sekretarza szkoty w module Sekretariat

Dane wprowadzane przez wychowawce oddziatu w module Dziennik
Przygotowanie arkuszy ocen uczniéw przez wychowawce w module Dziennik
Wyniki klasyfikacji koncowej w arkuszach i na $wiadectwach ukoriczenia szkoty
Drukowanie arkuszy ocen

Drukowanie Swiadectw

Seryjne drukowanie $wiadectw

Modyfikowanie szablonu swiadectwa

Dane wprowadzane przez administratora w module Administrowanie

Administrator na potrzeby arkuszy ocen i Swiadectw wprowadza nazwe jednostki i jej odmiane przez
przypadki, numer jednostki, nazwe patrona szkoty w mianowniku i dopetniaczu, przedrostek nazwy szko-
ty artystycznej (jesli wystepuje) oraz przypisuje wychowawcéw do oddziatéw.

Dane jednostki wprowadza sie w widoku Organizacja szkoty/ Struktura szkoly - [jednostka] w sekcji Dane
podstawowe.
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Dzienniki

== Jednostka sprawozdawcza
SP-50

G-50

LO-50

T-50

zajed innych

LIGEVEER-(GU  Slowniki  Konfiguraga ~ Pomoc

S B

Pracownicy Kalendarz dni Plan
wolnych lekgi

Kopia
XML

Zimorodek Tomasz [TZ]
o Wylogu
# Start

Typ:
Nazwa:

Technikum

Technikum Samochodowe

Nazwa w dopefniaczu:
Nazwa w bierniku:
Nazwa w miejscowniku:

Przedrostek nazwy szkoty artystycznej:

Technikum Samochodowego
Technikum Samochodowe

Technikum Samochodowym

Numer: 50

Skrot: T-50

REGON:

Patron: Maria Skiodowska-Curie
| Imienia: Marii Sktodowskiej-Curie

Uprawnienia: publiczna

Rozdziat: 80130

Aktywna: Tak

¥ Zmien

Nazwe szkoty w petnym brzmieniu na potrzeby arkuszy ocen mozna réwniez wprowadzi¢ w sekcji Nazwa
szkoty do arkusza ocen. Wéweczas wpis z tej sekcji pojawi sie jako nazwa szkoty na arkuszach ocen.

=55 Jednostka sprawozdaweza
=| 5P-50

Typ:

Nazwa w dopehniaczu:
v bierniku:

Nazwa w miegjscowniku:

Szkota podstawowa
Szkota Podstawowa
Szkoty Podstawowej
Szkote Podstawowg

Szkole Podstawowej

Przedrostek nazwy szkoty artystycznej:

Numer: 50
Skrdt: SP-50
REGON:
Patron: Jan Brzechwa
Imienia: Jana Brzechwy
Uprawnienia: publiczna
Rozdziat: 80101
Akbywna: Tak
Zmien
I Y
QLT Nazwa: Szkota Podstawowa nr 50
Specyfika: im. Jana Brzechwy
T w Widliszkach Wielkich
DonEE et *Wprowadzajac nazwe szkoty nalezy uwzglednic lizbe wierszy na szablonach Arkuszy
Tryb nauki: Ocen obstugiwanych przez Jednostke.
Rozpoczecie nauki:
Szkota obwodowa: v Zapisz (&) Anuluj
Zmien

Nazwa:

W przypadku braku wpisu w sekcji Nazwa szkoty do arkusza ocen nazwa szkoty w arkuszach ocen tworzona
jest na podstawie danych wprowadzonych w sekcji Dane podstawowe.

Wychowawcéw do oddziatéw przypisuje sie w widoku Organizacja szkoty/ Oddzialy -[oddzial] na karcie

Wychowawcy.
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LIGEV R G Stowniki  Konfiguraga ~ Pomoc Zimorodek Tomasz [TZ]
L ' P B & o
= # stat
ienniki Pracownicy Kalendarz dni Plan ia
wolnych
=| 1at (T-50) Wrychowawcy
16t (T-50) 2 =
22t (T-50) | Wychowawcy B |
2bt (T-50) Wpisz, by wyszukac = Dodaj =i Drukuj
el 4 Imig Nazwisko Kod Aktywny
3bt (T-50) gy .
J; ic i
42t (T-50) - Cor2y s
3 =
2/ abt (T-50) & Lestaw Drozdon LD Tak |
(= oddziaty projektowane v
(=5 0ddziaty archiwalne

Na swiadectwach pojawig sie nazwiska wszystkich aktywnych nauczycieli, czyli tych, ktérzy maja
ustawiong pozycje Tak w kolumnie Aktywny.

Dane wprowadzane przez sekretarza szkoty w module Sekretariat

Sekretarz szkoty gromadzi dane uczniéw, w szczegdlnosci zaktada im kartoteki, wprowadzajac ich dane
i okreslajgc miejsce w szkole.

[ ATl Slowniki  Rejestry

Wydruki

Wymiana danych  Pomoc

O E rq- ! Wyszukaj ucznia n. Wyloguj
- A W #  start
Uczniovie w [EECTN) Ksigga Rejestr Uczniowie
[ITEERN  ucniow  ewidendi dziec  kandydatéw  niepromowani

Jarzebatka Urszula [U7]

[CIPRLoC il Slowniki  Rejesty Wydruki  Wymiana danych  Pomoc Jarzehatka Urszula [UT]
Wyszukaj ucznia B Wyloguj
ﬁ- m "!-\, # Start
Uczniowie w ja Ksigga Rejestr Uezniowie
oddziafach w  ewidengi dzied  kandydatéw  niepromowani
2015/2016 ¥ | | 9 Kartoteka ucznia S By IS
- >* Dane podstawowe -
@) 1at (1-50) ~ 5 Imie (Imiona) Nazwiske: Natalia Belona =
(5] 1bt (T-50) ** Rodzina o 3
- - Data i migjsce urodzenia: 01.01.1998 Wrodaw 2
@ [ 2at (T-50) >> Migjsce w szkole ’ ‘ PESEL: 8010107181 U
4 EZM (T-50) »» Qchrona danych ploc: o 3
= =5 3at (T-50) . - - obieta 2
Spegalne potrzeby &
elona Natalia L Obywatelstwo polskie: Tak g
3 S 5
oledi Bartiomie] Dodathowe informace ’ A Pseudonim: 5
orawski Franciszek * Kariera Nazwisko rodowe: '
> 6 . =
Brzana Bartesz Rejestr dokumentéw + B Imie matia: Alicia
rzanka Jan Imig ojca: Maciel
o Elal
Buczyiisk Piotr =
uftalo Dawid ¢ Zmie
Certa Zbigni
a Zoigniew Oddziat: 3at (T-50)
Ciosa Antoni L Numer w KU:
2| cramiak Mateusz ) | CE (D)
2 Dabrowsk Artur Wpis w KED:

2015/2016 Y| | % Kartoteka ucznia I A | ‘:‘
] 1at (T-50) ** Dane podstawowe €
~ Dodaj wpis &
@[] 1bt (T-50) ** Rodzina ]
@ ] 2at (1-50) » Migjsce w szkole [oddzia: 3at (T-50) .
@ ] 20t (7-50) » Ochrona danych W oddziale: od 01.00.2013
B 3at (1-50) »» Specjalne potrzeby # Zmie
=I Belona Natalia :
2 Boled Bartiamie] »» Dodatkowe informacje
orowski Franciszek 7 Kariera i =1
rzana Bartosz > Refestr dokumenttir Technikum Samochodowe nr 50 (T-50)
rzanka Jan
uczyriski Piotr Numer w ksigdze: 92
uffalo Dawid Data przyjecia: 01.09.2013
Certa Zbigniew Przyjeto z:
= Ciosa Antoni ‘ Poziom przyiscia: 1
Czarniak Mateusz Obwéd: Nie dotyczy
Dabrowski Artur ——=
[Speqalnosc: Technik spedytor
Data opuszczenia:
Przekazano do:
Klefi Tymoteusz Powdd opuszczenia:
Koza Tymon Wpis omytkowy: Nie
Krab Arkadiusz Uwagi:
Kur Marcel
Kurek Sebastian
Leszczyriski Tomasz
=/ Wierzbifiski Pawet
(] 3bt (T-50) # Zmien
] 4at (T-50) v :
@] 4bt (T-50)
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Na arkusze ocen lub $wiadectwa trafiajg nastepujace dane z kartoteki ucznia:
-z karty Dane podstawowe: imiona i nazwisko, PESEL, data i miejsce urodzenia, adres zamieszkania,
-z karty Rodzina: imiona i nazwiska rodzicow i ich adresy zamieszkania,

-z karty Miejsce w szkole: numer KU, realizowana specjalnos$¢ (w przypadku ucznidow szkét za-
wodowych),

— z karty Kariera: informacje o przeprowadzonych egzaminach poprawkowych i klasyfikacyjnych,
sprawdzianach wiadomosci i umiejetnosci oraz osiggniecia ucznia (ale tylko te, ktére zostaty
wskazane do prezentacji na Swiadectwie),

-z karty Specjalne potrzeby: informacje o indywidualnym traktowaniu ucznia.

Zobacz porade: Gromadzenie danych uczniow

Dane opiekunéw dziecka oraz informacje zwigzane z przeprowadzonymi egzaminami i sprawdzia-
nami, karierg i specjalnymi potrzebami ucznia moze réwniez wprowadza¢ wychowawca w module
Dziennik. Wychowawca moze takze modyfikowad i uzupetnia¢ podstawowe dane ucznia. Nie moze
natomiast dodawac uczniéw i prowadzi¢ zapiséw zwigzanych z miejscem ucznia w szkole.

W module Sekretariat, na potrzeby arkuszy ocen i $wiadectw, uzupetnia sie rejestr miejscowosci poprzez
dopisanie do kazdej miejscowosci przedrostka w/we oraz miejscownika nazwy (widok Rejestry/ Miejsco-
wosci — karta Odmiana nazw miejscowosci).

Kartoteki i ksiegi  Stowniki Wydruki  Wymiana danych  Pomoc Jarzebatka Urszula [UJ]

] 0 Wyloguj
. ﬁ LU # Start

L Rejestr Miejscowosc
dolumentéw  wypadkdw

Odmiana nazw miejscowosd <«

Nazwa Przyimek Migjscownik
¥ Bogatynia w Bogatyni
¥ Bolestawiec w Bolestawcu

.# Brzeg Dolny w Brzegu Daolnym

i T e )
Géra Slaska

-
# Jelenia Géra Nazwa: JGara Slaskd
¥ Kiodzko Przyimek: = " =
# Kb Migjscownik: Girze Slaskie]

¥ Lubai
# Lubaf Slaski
# Lubin

o Zapisz (& Anuluj

& Lwowek Slaski

# taziska W

Lista miejscowosci w rejestrze tworzona jest automatycznie i zawiera miejscowosci wystepujace w adre-
sach uczniéw i opiekunéw, adresach jednostki sprawozdawczej i jej sktadowych oraz jako miejsce uro-
dzenia ucznia.

Odmiane nazw miejscowosci wystepujacych w danych uczniéw oddziatu moze réwniez wprowadzi¢
wychowawca w module Dziennik.

Dane wprowadzane przez wychowawce oddziatu w module Dziennik

Dane uczniow

Wychowawca oddziatu, z poziomu dziennika oddziatu, moze wprowadzac¢ lub modyfikowac¢ nastepujace
dane swoich uczniéw, pojawiajgce sie w arkuszach ocen lub na $swiadectwach:
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- dane podstawowe ucznia: imiona i nazwisko, PESEL, date i miejsce urodzenia, adres zamiesz-
kania (na karcie Dane podstawowe),

— imiona i nazwiska rodzicéw i ich adresy zamieszkania (na karcie Rodzina),

- informacje dotyczace kariery ucznia: przeprowadzone egzaminy poprawkowe i klasyfikacyjne,
wyniki sprawdziandw wiadomosci i umiejetnosci, inne osiggniecia ucznia, ktére majg pojawic
sie na $wiadectwie (na karcie Kariera),

- informacje o indywidualnym traktowaniu ucznia (na karcie Specjalne potrzeby).

Prezentacja przedmiotéw na arkuszach ocen i Swiadectwach

Wychowawca musi opisaé¢ w dzienniku oddziatu, w jaki sposdb poszczegdblne przedmioty majg by¢ pre-
zentowane na arkuszach ocen i $wiadectwach uczniéw (jako obowigzkowe, dodatkowe czy uzupetniaja-
ce oraz jakimi adnotacjami powinny by¢ opatrzone).

Aby opisac¢ przedmioty w dzienniku:
1. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Uczniowie i przedmioty.
2. Kliknij przycisk Zmien opis przedmiotéw.

3. W oknie Adnotacje i opis przedmiotow wypetnij tabele i kliknij przycisk Zapisz.
Aby wprowadzi¢ do wybranej komoérki oznaczenie, zaznacz te komadrke w tabeli i w panelu po prawej
stronie kliknij oznaczenie.

x
_ g = - - = = g | = - S | 2 Oznaczenie|Adnotacja
) g E - £ £ 5|T| €| 8|58 |5 ||mo o

Ne Ugzedt L Slel g 2 3 % |ale|e|E|E B B =222 |x|s|5|2m |m

5 E| 8|8 B % | E|5|2 ®|&2|&|2|2|&8|& & |2 2|8 F& |k poziom dwujezyczny

= RN E|a ||| |a@|v | & | = | 5|5 |d|N|N |5 |« | &~ ]| S| nauczany(a) dujszycznie
1| Baranek sylwia 403 | AD3 nd nd | nd 03 2 ) -

Oznaczenie Przedmiot
2 | Biniek Martyna 203 | AD3 nd nd | nd A03 +0 #a obowiazkowy
3 | Borek Marzena A03 | AO3 nd nd | nd A03 A2 ) dodatkowy
uzupelniajacy
4 | Ceglarski Marek #03 | AD3 nd nd | nd 403 0 A w profilu
s | Dymski Krystian 403 | AD3 nd nd | nd s03 25 ey A8 |strona w dzienniku;
nie obowiazule
6 | Grabowski Maksymilian 203 | AD3 nd nd | nd 403 s )
Kostecka Klaudia 203 | AD3 nd nd | nd 03 ey 2 Bpaceenfmackiigszone
brak Oceny biezace
8 | Lasek Malvina 403 | AD3 nd nd | nd 403 £ # a02 \Wykreskowanie
9 | Mieczyk Karolina A03 | AD3 nd nd | nd A03 e 0 A3 Oceny z poprzednich lat
10 | Nowak Adam 403 | AD3 nd nd | nd 403 2 “
11 | Sobezyk Jolanta 403 | AD3 nd nd | nd 403 25 ey
12 | Zimiec Michat 403 | AD3 nd nd | nd 403 2 “
o Zapisz| | Anuluj

Zobacz porade: Jak opisaé przedmioty w dzienniku oddziatu, aby prawidtowo przeniosty sie na
arkusze ocen i $wiadectwa uczniow?

Wystawianie ocen klasyfikacyjnych

Wychowawca moze réwniez wprowadzi¢ do dziennika oceny klasyfikacyjne z wybranego przedmiotu,
jesli nie uczynit tego nauczyciel przedmiotu.

Aby wprowadzi¢ do dziennika oceny roczne z wybranego przedmiotu:

1. W dzienniku oddziatu przejdz na strone Oceny Srodroczne i roczne i wyswietl tabele ocen wybranego
przedmiotu.

2. Kliknij przycisk Zmien oceny roczne i Srodroczne.
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ajec innych  Wydruki i zestawienia ~ Pomoc Drozdon Lestaw [LD]
— a Viyloguj
l d E B ¢ Start
PECVT Rocklady  Rejestr  Rejestr kontroli Arkusze Dostep
PRIEENN materiashu  obsewaci  dziennika acen mabilny
2015/2016 | lio Dane dziennika A Pradmiot: |Histaria (historia) | Grupa uanigw: | caly oddzial ~ @ u
el 0| i —  pob e f
# (] 3bg (G-50) *» Tematy przedmiotami
@] 1a (L0-50) >+ Frekwencia Okres Kasyfikacyjny 1 | Okres Kiasyfikacyjny 2 I ]
@] 1b (LO-50) >+ Oceny bieface | | NHM‘ Uczeid id) ‘ ‘ id) ‘ ‘
@[] 2a (LO-50) »» Sprawdaiany 2 1 Belona Natalia 4 ~
5 2b (Lo-50) >» Zadania domowe 2 2 Boleri Bartfomiej 4+ )
1] 3b (LO-50) >+ Qceny zachowania 2 4 Borowski Frandiszek 3 =
® ] 3c (Lo-50) » Uwagl 2 5 Buczyniski Piatr 4-
=] 1at (T-50) »» Plan oddzialu 2 5 Buffalo Dawid 3+
30 10t (1-50) > Wyceczki 2 7 Brzanka Jan 5
ig i:: (f.::; > Wydarzenia 2 8 Certa Zbigniew 3+
9 3at (150 >+ Kontakty z rodzicami 2 9 Ciosa Antoni 3
() 3bt (T-50) » Obserwadje 2 10 Ceamizk Mateusz 5
(] 4at (T-50) % » Kontrola dziennika v | & 1 Dabrowski Artur 2 V)
(] 4bt (T-50) r

3. W oknie Zmiefi oceny roczne wprowadz oceny i kliknij przycisk Zapisz.

Okres Klasyfikacyjny 1 | Okres Kasyfikacyny 2 |
| [ mumer| Uczei idywana | jna | P | Kasyfikacyina |
2 1 Belona Matalia 4 bardzo dobry P
2 2 Boledi Bartiomiej a+ bardzo dabry
2 3 Brzana Bartosz 4 dobry Qcena Nazwa
2 4 Borowski Franciszek 3 dostateczny £ celujacy
2 5 Buczyriski Piotr 4 dostateczny 5 bardzo dobry
2 3 Buffalo Dawid H+ dostateczny 4 dobry
2 7 Brzanka Jan 5 dobry 3 dostateczny
2 Certa Zbigniew 3+ dostateczny 2 dopuszczajacy
2 9 Ciosa Antoni 3 dostateczny B
1 niedostateczny
2 10 Czarniak Mateusz 5 bardzo dobry
a " P — - l:l n nieklasyfikowany
2 12 Gladzica bukasz 2 z zwolniony
2 13 Ja# Marek 3-
2 14 Jeles Tgnacy 3
2 15 Kled Tymoteusz 4
2 16 koza Tymon a+ v
 Zapisz | () Anuluj

Wprowadzanie do dziennika ocen zachowania

Aby oceny zachowania pojawity sie w arkuszach ocen i na swiadectwach muszg by¢ wprowadzone do
dziennika oddziatu na stronie Oceny zachowania. Oceny te wprowadza sie w oknie, ktére wyswietla sie po
kliknieciu przycisku Zmien oceny.

|ip Dane dziennika o

> Tematy

5> Tematy przedmiotami Okl kacig gl |okres Kasyfikacyiny 2 [

P || Humer| Uczers Przevidywana | Klasyfikacyina | Przemidywana | Klasyfikacyjna |

»» Frekwencia
2 I Belons Natalia bardzs dabre bardza dobre

»  Qceny biezace ~
2 2 Boleri Bartlomiej bardzo dobre bardza dobre

» Sprawdziany

> Zadania domowe 2 3 Brzana Bartosz vizorowe bardzo dobre

,, Oceny érédroczne 2 4 Borowski Franciszek dobre dobre

1roczne 2 5 Buczyriski Piotr dobre poprawne

Gl OceiPjzachiowaiis 2 6 Buffalo Dawid bardzo dobre dobre

* Uwagi
2 7 Grankadan banzo dobre barzo dabre

»» Plan oddziatu }

5 Wydecki 2 8 Certa Zbigniew bardzo dobre wzorowe

» Wydarzenia v 2 9 Ciosa Antoni bardzo dobre bardzo dobre v

Zobacz porade: Prowadzenie dziennika oddziatu przez wychowawce
VUL AN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY


http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/9

UONET+. Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen i Swiadectwa uczniow? 7/16

Przygotowanie arkuszy ocen uczniow przez wychowawce w module Dziennik

Po wprowadzeniu wszystkich danych mozna przygotowac arkusze ocen uczniéw. Czynnosé¢ wykonuje
wychowawca oddziatu w module Dziennik.

1. W module Dziennik przejdz do widoku Dziennik/ Arkusze ocen i wybierz oddziat w drzewie danych.

2. Przejdz na karte Odmiana nazw miejscowosci i sprawdz, czy wszystkie miejscowosci majg wprowadzony
poprawny przyimek oraz odmiane w miejscowniku.

Dziennik zajed innych ~ Whydruld i zestawienia  Pomoc Drozdor Lestaw [LD]

=1 w8 E N e

Dziennik  Rozkiady Rejestr Rejestr kontroli

oddziatu  materialu  obserwagi dziennika mobilmy
2015/2016 g Odmiana nazw miejscowosc 'E<
=

@] 3a (LO-50) - = Drukuj g
AR 0050 Nazvia Przyimek Migjscownik é
@] 3c (L0-50) # Bogatynia » Bogatyni E
@ & 2at (1-50) # lelenia Gira w Jeleniej Gérze =
B8 e v ] Luban w Lubaniu =
@ 2] 2at (T1-50) - g
@ ] 2bt (7-50) gl v E
W0 3at (T50) & Wroclaw we Wroclawiu g
£ 3bt (T-50) # Zgorzelec w Zgorzeleu
@] 4at (T-50)
@ L] 4bt (T-50)

3. Jesli trzeba, uzupetnij braki. Aby uzupetni¢ wpis, kliknij ikone A w jego wierszu i w wyswietlonym
oknie wprowadz brakujgce dane. Zapisz zmiany.

Edycia odmiany nazwy miejscowosci
Nazwa: * Opole
Przyimek: * w i
Migjscownik: |Op[)|u|

« Zapisz 9 Anuluj

4. Przejdz na karte Wyniki klasyfikacji rocznej.
Wyswietli sie tabela z ocenami rocznymi uczniéw oddziatu.

Drazdori Lestaw [LD]

N oziemikzajecinnych  Wydruki i zestawienia  Pomoc
8 o Wy

E ' R E '.:': ?2- a: #  Start

lekga  Deiennik  Rozkady  Rejestr  Rejestr kontroli [EEEUICES Dostep
oddzialu  materialu obserwaci dziennika ocen mobilny

2015/2016 ~ Viyniki Masyfikedii rocznej

] 5bs (SP-50) “ || Legenda:

B 6as (5P-50) i%miul obowiazkowy [dodatkowy [uzupelniaiacy [w profilu [strona w dzienniku [nie obowizzuje |
@] 120 (6-50) Oznaczenie | | | | 0 |
1] 1bg (6-50) Zmien promocie i frekwencje  Zmien daty grupowio

obAzid Mues3

H1] 1cg (6-50) gl =] e - | £
B1E] 200 (650} 2138 £ s £
@] 2bg (G-50) « | 5| 8§ g | £ 2
2 B E g 8 g2 J
@[ 2cg(6-50) E = g 8|k ERI -
C = 2|3 &la|¢e 5| &
#] 3ag (6-50) i B =z |38 e 2| E| & 5 5| B
3 2| 2| E 2 g 4| F
@] 3bg (550} = IR A = 5 g s | €
- ¥ g Uczei Zachowanie | £ | E[ 2| E| 2| 2| 5| € H s | £ Promocja £ B B2z
i 5 | § B3B8 F| 28|22 33|32 : §| 2 et
@ 1b (L0-50) g X B £
@l 2a(o-s0) = 1 Belona Natalia bardzo dobre 5 4 4 5 3 6 5 6 1 4 5 5 467 0 0
@1 2b (LO-50)
2 Boleii Bartlomiej bardzodebre 4 5 4 5 4 5 3 6 4 5 5 5 458 0 0
B 2c (L0-50)
@ 3a (L0-50) B 3 Breana Bartosz bardzodebre 4 3 4 4 4 4 3 5 4 4 5 5 408 00
#1030 (L0-50) B 4 Borowski Franciszek dobre 4 3 4 3 4 3 3 5 5 4 5 5 400 o0
©] 3¢ (L0-50)
@] 1at (150 B S5 Buczyfiski Piotr popravine 3 3 s 3 s 2 3 5 3 4 5 5 38 0 0 .

5. Wprowadz date rady pedagogicznej.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen i Swiadectwa uczniow?

8/16

» Zaznacz ucznidw, ktérym chcesz wprowadzi¢ te sama date, wstawiajac znacznik v' w pierwszej

kolumnie.

» Kliknij przycisk Zmien date grupowo i w oknie Edycja dat wprowadz date, a nastepnie kliknij przycisk
Zapisz.

2016-06-20

« Zapisz (& Anuluj |‘

6. Ustal wskazniki promocji i frekwencje uczniow.

Wskaznik promocji okresla wynik klasyfikacji rocznej ucznia ustalony przez rade pedagogiczng, tj. in-

formuje, czy uczen zostat promowany, czy nie do nastepnej klasy.

» Kliknij przycisk Zmien promocje i frekwencje — wyswietli sie okno Edycja promociji i frekwencji.

Wypetnij kolumne Promocja ostateczna oraz znajdujace sie za tg kolumng kolumny Liczba godzin
opuszczonych i W tym nieusprawiedliwionych.

P Mozesz skorzystaé z propozycji systemu wyswietlanych w kolumnie Promocja proponowana oraz w
kolumnach znajdujgcych sie po prawej stronie tej kolumny (Liczba godzin opuszczonych i W tym nie-
usprawiedliwionych).

1 Belona Natalia

2 Bolen Bartlomigj

3 Brzana Bartosz

4 Borowski Franciszek
5 Buczyiski Piotr

6  Buffalo Dawid

7 Brzanka Jan

8 Certa Zhigniew

9  Ciosa Antoni

10 Czarniak Mateusz

11 Dabrowski Artur

Zachowanie

bardze dobre
bardze dobre
bardzo dobre
dobre
popravine
dobre
bardze dobre
wzorowe
bardzo dobre
bardze dobre

bardzo dobre

Srednia ocen

4.08

4.00

3.83

3.75

4.00

4.00

375

4.08

3.67

Promodja ostateczna

Liczba godzin opuszczonych

e — T |

@‘5! W tym nieusprawiedliwionych

Promodja proponowana

promowany

promowany

promowiany

promowiany

promowany

promowany

promowany

promowany

promowiany

premowany

promowany

Liczba godzin opuszczanych

P
P
P

[
P

ol
z

W tym nieusprawiedlivionych

0 =

stronie, nalezy wybra¢ << < dla
wszystkich ucznidw lub < dla

liczby godzin za pomoca klawiztury

0 prawej stronie 53 wartosci
roponowane przez system. Aby je
rzeniesé do kolumny po lewej

ojedynczego ucznia. W kolumnie
o lewej stronie mozna wprowadzad

raz decyzie o promocii przez wybar
ponizszego panelu.

Decyzja
promowany
promawany 2 wyréznieniem

niepromoviany

o Zapisz| @ Anuluj

Wartosci proponowane przez system dla

klikajac przycisk

Numer w dzienniku

1 Belona Natalia

2 Bolen Barttomiej

bardzo dobre

bardzo dobre

4.67

4.58

Promogja ostateczna

Srednia ocen

W wierszu ucznia.

Liczba godzin opuszczonych

W tym nieusprawiedliwionych

Promocia proponowana

Liczha godzin opuszezonych
W tym nieusprawiedliwionych

ucznia mozna skopiowac¢ do kolumn do wypetnienia,

Po prawej stronie s3 wartosd
proponowane przez system. Aby je
przeniesc do kelumny po lewej
stronie, nalezy wybra¢ <<= dla
wszystkich ucznidw lub < dla
pojedynczego ucznia. W kolumnie po
lewej stronie mozna wprowadzac
liczby godzin za pomoca Klawiatury
oraz decyzje o promodiji przez wybdr
Z ponizszego panelu.

promowany

-
=}
=

promowany

&
&
~

Aby wypetnié cata tabele wartoscimi proponowanymi, kliknij przycisk

<<=

VULCAN
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5 §, 5 f-'_ Po prawej stronie s3 wartosc
| B = | 8 proponowane przez system. Aby je
8| E 8| 2 przenieé do kolumny po lewej
F] q z ] z stronie, nalezy wybrac << < dla
H 2| B 2 | B wszystkich ucznidw lub < dia
2 5 £ E £ E pojedynczego ucznia. W kolumnie po
'; E 'E z 'E 2 lewej stronie mozna wprowadzac
5 =2 = 2 liczby godzin za pomoca Klawiatury
E -] Promogja ostateczna -E E <<< Promocja proponowana ﬁ E- oraz decyzje o promocji przez wybdr
= A S| = =T z ponizszego panelu.
Belona Matalia bardzo dobre  4.67 ] 0 < promowany 12 1] ~
2 Boled Bartlomiej bardzo dobre ~ 4.58 00 P promowany 3 7
3 Brzana Bartosz bardzo dobre  4.08 (] < promowany 2 0
4 Borowski Franciszek dobre 4.00 (] < promowany 30 e
ecyzia
5 Buczynski Piotr poprawne 3.83 1] 0 < promewany 1] 1] promaviany
&  Buffalo Dawid dobre 3.75 [] 0 < promowany 23 [ promowany Z wyrdZnieniem
7  Brzanka Jan bardza dobre  4.00 [] 0 < promowany 5 5 niepromawany
8  Certa Zbigniew WZorowe 4.00 0 0 < promowany 23 [
9 Ciosa Antoni bardzo dobre  3.75 0 0 < promowany (1] 1]
10 Czarniak Mateusz bardzo dobre  4.08 [] 0 < promowany 1] 1] v
11 Nahenueki Ark beeden daben = is

+ Zapisz | Anuluj

P Kliknij przycisk Zapisz.

7. Obejrzyj arkusze ocen ucznidw.
P W drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.
P Zapoznaj sie z informacjami zawartymi na karcie Dane ucznia.

Zwrd¢ uwage, ze na karcie tej mozesz wprowadzi¢ informacje o innowacjach lub eksperymen-
tach ucznia oraz informacje o sprostowaniu swiadectwa, wydaniu duplikatu swiadectwa, sporza-
dzeniu odpisu arkusza ocen, dacie i przyczynie opuszczenia szkoty (po kliknieciu przycisku Zmien).

IEEEITA Driennik zajet innych  Wydruki i zestawienia  Pomoc Drozdoi Lestaw [LD]

= N z E I 0 -

Lekdja Dziennik  Rozkiady Rejestr Rejestr kontroli

oddzialu  materialu  obserwagi dziennika maobilny
2015/2016 AN LT - W Wyniki Kasyfikachi rocznej | Zajeda praktyczne/Praktyka zawodowa
@] 3a (LO-50) g
3 (o-s0 2 Natalia Belona g
E ( ) Urodzona dniz 01 stycznia 1998 we Wroclawiu numer PESEL 98010102181
@] 3c(LO-50) Przyjeta w roku szkolnym 2013 /2014 do klasy pierwszej w zawodzie Technik spedytor
@[] tat (T-50) Wpisana do ksiegi uczniéw pod numerem 92
Adres zamieszkania ucznia: ul. tomzyriska 7b, 59-306 Wroctaw, Polska
(] 1bt (T-50) Imiona i nazwiska rodzicdw i adresy ich zamieszkania:
@] 2at (T-50) Zofia Belona, ul. komzyriska 7b, 59-306 Wroctaw, Polska
£ 2bt (7-50) Albert Belona, ul. tomzyiiska 7b, 59-306 Wroctaw, Polska
(= 3at (T-50)
Belona Natalia Nazwa poradni, ktdra wydata orzezenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego:
Boleri Bartfomiej Informacja o indywidualnym programie lub toku nauki:

Borowski Franciszek
Brzana Bartosz

Informadja o przedtuzeniu okresu nauki:

Brzanka Jan Informacja o innowacjach lub eksperymentach:

Buczyriski Piotr # Zmien
Buffalo Dawid -

Certa Zhigniew Dokonane sprostowania Swiadectwa szkolnego promocyinego:

Giosa Antoni Wydano duplikat dwiadectwa:

Czarniak Mateusz
Dabrowskd Artur
Gladzica tukasz
Jaz Marek # Zmied
Jeles Ignacy v
[£1 Kled Tumnte

Sporzadzono odpis arkusza ocen:
Data i przyczyna opuszczenia szkofy:

P Zapoznaj sie z zawartoscig karty Wyniki klasyfikacji roczne;.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



UONET+. Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen i Swiadectwa uczniow? 10/16

Whyniki klasyfikacji rocznej

Klasa trzeda

Nrw dzienniku lekoyjnym 1

Zachowanie bardzo dobre

Religia/etyka bardzo dobry
Obowiazkowe zajeda edukacyjne

Jezyk polski bardzo dobry

Jezyk angielski dobry

Jazyk niemiecki dobry

Historia bardzo dobry

Fizyka (zakres rozszerzony) dostateczny

Matematyka (zakres rozszerzony) celujacy

Chemia bardzo dobry

P Zapoznaj sie z zawartoscig karty Zajecia praktyczne/ Praktyka zawodowa (karta ta pojawia sie tylko
w przypadku szkoét zawodowych).

Zajeda praktyczne/Prakiyka zawodowa

*Tabela jest uzupetniona na podstawie wpisdw umieszczonych w kartotece ucznia w zakiadce Kariera w sekgji Prakiyki zawodowe/Zajecia praktyczne.
= Drukuj
Rok szkolny Klasa Nazwa i adres jednostki... Rodzaj zajec Liczba godzin Ocena
2015/2016 3 Bank Spdtdzielczy, Oddz... Praktyka zawodowa 160 bardzo dobry

Zobacz porade: Jak dokumentowaé praktyki zawodowe uczniéw?

Wyniki klasyfikacji koncowej w arkuszach i na Swiadectwach ukonczenia szkoty

Aby na swiadectwie ukonczenia szkoty pojawity sie oceny z przedmiotéw realizowanych w catym cyklu
nauki, nalezy w dzienniku oddziatu, na stronie Przedmioty i nauczyciele wprowadzi¢ oprdcz przedmiotéw
realizowanych w danym roku szkolnym, takze przedmioty realizowane w poprzednich latach (bez przypi-
sywania nauczycieli do tych przedmiotdéw).

Do przedmiotéw tych nalezy zastosowac oznaczenie AO3 w tabeli dostepnej na stronie Uczniowie i przed-
mioty dziennika oddziatu.

Jesdli w systemie istniejg dzienniki z lat poprzednich, to w arkuszach ocen i na swiadectwach uczniéw
pojawig sie oceny z tych przedmiotéw.

Jesli dzienniki nie istniejg (bo w szkole nie byt jeszcze wdrozony system UONET+), to oceny z tych

przedmiotéw mozna wprowadzi¢ na dwa sposoby:

1. bezposrednio w arkuszach ocen ucznidw (na karcie Wyniki klasyfikacji koficowej, w sekcji Oceny uzy-
skane w innych szkotach/innych oddziatach),

2. poprzez utworzenie pomocniczego dziennika na poprzedni rok szkolny.

Zobacz porade: Jak przygotowac i wydrukowac strony arkuszy ocen z wynikami klasyfikacji
koncowej oraz $wiadectwa ukonczenia szkoty?

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY


http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/25
http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/414
http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/414

UONET+. Jak przygotowac i wydrukowac arkusze ocen i Swiadectwa uczniow? 11/16

Drukowanie arkuszy ocen

Arkusze ocen moze wydrukowaé wychowawca w module Dziennik lub sekretarz szkoty w module Sekre-

tariat.
1. Jako wychowawca w module Dziennik przejdz do widoku Wydruki i zestawienia/ Arkusze ocen, jako se-
kretarz szkoty — w module Sekretariat przejdz do widoku Wydruki/ Arkusze ocen.
2. W drzewie danych wybierz oddziat.
3. W polu Szablon arkusza wybierz wtasciwy wzor arkusza. Wybierz strone arkusza, ktérg chcesz drukowac.
4. Zaznacz na liscie uczniéw, ktérych arkusze chcesz drukowaé.
5. Kliknij przycisk Drukuj.
Dziennik  Dziennik zaje€ innych Pamoc Drozdori Lestaw [LD]
. UL o
Wydrulu Arkusze Swiadectwa Zestawienia  Zestawienia  Zestawienia
dyrektora wychowawey  nauczyciela
2015/2016 ¥ Lista ucznidw &
(] 22 (Lo-50) -
{1 2b (LO-50) ~ |szahlon arkusza: | MEN-I/44bj2 v | strony:  szablon strony <1> ~ | Mumer strony: |1 ~ l:‘” d
j: ((tz-:g Whpisz, by wyszukac ~
?z(t[:;; &% Nazwisko + Imiona Numer w ksiedze i:;;’:gx:ﬁ;:‘fﬂm Wydanie swiadectwa \W‘z"w"‘:,:;‘tﬂ':a“‘ Odpis arkusza ocen | D22 1 PrYCZYNa o.
(] 1at (T-50) Y ¢ Belona Nataliz 92 24.06.2016
(] 1bt (T-50) & Bolei Bartlomiej 93 24.06.2016
(] 2at (T-50) ¥ Borowski Franciszek 89 24.06.2016
(] 2bt (T-50) # Brzana Bartosz 94 24.06.2016
(] 3at (T-50) # Brzanka Ian 95 24.06.2016
] 3bt (T-50) ¥ Buczyriski Piotr 88 24.06.2016 v
E"Etﬁ'sm v # Buffalo Dawid 9 24.06.2016
Po kliknieciu przycisku Drukuj generowany jest dokument PDF. Po prawej stronie rozwija sie panel
Pobieranie przygotowanych plikéw, w ktorym wyswietlane sg informacje o postepie prac (przygotowy-
wany raport wyswietla sie w panelu na pierwszej pozycji).
Gdy pod nazwag raportu pojawig sie ikony $ [Pobierz] i [Otworz], dokument jest gotowy.
' Pobieranie przvgotowanvch plikiw = === ===z E1
10:27:30) Drukowanie arkusza ocen - MEN-I/44b/2
¥ 2
Archiwum: <~
¥ B [2016 05-09 11:38:23)
ArkuszOcen_MEN-I/44b/2_SzablonStrony_1.pdf
$LE [2016 05-05 13:20:31)
Swiadectwo_MEN-I/273/2.pdf
¥+ B (2016 05-05 13:01:16)
Swiadectwo_MEN-1/273/2.pdf
6. Kliknij ikone i obejrzyj przygotowany dokument (tj. strone arkusza ocen).
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str. |

ARKUSZ OCEN UCZNIA

TECHNIKUM
(pieczeé podhuina szkoty)
Szkota jest wpisana do ewidencji szkol niepublicznych prowadzonej przez
POANL coeivvssiessssesennn. . SZKoOlA posiada uprawnienia szkoly publicznej Technikum Samochodowe nr 50
d: {nazwa szkoly)
fadane przez im. Marii Skiodowskiej-Curie
decyzja nr z dnia
(wypelnia szkola niepubliczna)

Natalia Belona
imie (imiona) i nazwisko

Urodzon. . dnia 01 stveznia 1998 . € Wroclawiu

numer PESEL ‘ 9 | 8‘ 0 ‘ 1 ‘ 0‘ 1 ‘ 0 ‘ 2‘ 1 ‘ 8 | 1 ‘ Przyjet.2....... w roku szkolnym 2013 42014

do klasy Plernwsze
technik spedvtor

w zawodzie

Whoisan.%....... do ksiggi uczniow pod numerem i,

g!]:_%__a.i?_r;_}'ﬁska 7b, 59-306 Wroctaw

Adres zamieszkania ucznia .

Drukowanie swiadectw

Swiadectwa moze wydrukowa¢ wychowawca w module Dziennik lub sekretarz szkoty w module Sekretariat.

1. Jako wychowawca w module Dziennik przejdz do widoku Wydruki i zestawienia/ Swiadectwa, jako se-
kretarz szkoty — w module Sekretariat przejdz do widoku Wydruki/ Swiadectwa.

2. W drzewie danych wybierz oddziat.

3. Na karcie Szablon $wiadectwa kliknij przycisk Utwérz i w oknie Tworzenie szablonu wybierz wtasciwy sza-
blon swiadectwa, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

Dziennik  Dziennik zajec innych [T TEFECS SR ENCE  Pomoc Drozdon Lestaw [LD]

B O B -

GUELLEWEY Zestawienia  Zestawienia  Zestawienia
dyrektora wychowawcy naucydela

@ 3c (Lo-50) ~ 1@ Wzorcowy szablon 1©) Na podstawie szablonu ~ E
# ] 1at (T-50) |
@ ] 16t (T-50) szablon éwiadectwa: = | MEN-1/27a/2, Promocyine » =
@ (] 2at (T-50) ! ]
@ ] 2bt (T-50)

] 3at (T-50)  Zapisz (&) Anuluj

@ ] 3bt (T-50) v
@] 4at (T-50) . 4

4. Obejrzyj szablon swiadectwa oddziatu.

Za pomocy selektora Z wyréznieniem mozesz wybraé szablon $wiadectwa z wyrdéznieniem. Za pomoca
przyciskow Strona mozesz wyswietlaé kolejne strony szablonu.

Dane, ktére wyswietlajg sie na podgladzie swiadectwa w tym widoku, sg przyktadowe.
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Dziennik  Dziennik zaje¢ innych Pomoc Drozdori Lestaw [LD]

= 0 Wyloguj
'En:: Jm m‘ n n @ Start

Wyduki  Arkusze [SUELESUEN Zestawienia  Zestawienia  Zestawienia
ocen dyrektora  wychowawcy  nauczyciela

2015/2016 v B Szablon éwiadectwa o

@] 2ag (G-50) A |2 wyréznieniem: Nie v g
& Y i
@10 2bg (G-50) Strona: TP 3
@ 269 (6-50) - 5
@] 3ag (6-50) ¢ Zmied
@] 3bg (G-50) Zmiany dokonane na szablonie obowiazujg
dla wszystkich uczniéw w oddziale.

@] 1a (LO-50)

@ (] 1b (L0-50)

@] 2a (LO-50)

@] 2b (LO-50)

@] 2 (Lo-50) 4
@ (] 3a (L0-50)

@] 3b (LO-50)

@] 3¢ (LO-50)

#L] 1at (T-50; ’

ri~friiie SWIADECTWO SZKOLNE
@] 2at (1-50)
@] 2bt (T-50)

Duplikat

@1 3at (1-50) : &
@] 36t (7-50) Karolina Magdalena Majestatyczna
@ ] 4at (T-50) v

B (] 4bt (T-50) i | < >

Szablon swiadectwa oddziatu mozna edytowac za pomoca przycisku Zmien. Zmiany wprowadzone do
szablonu pojawig sie na Swiadectwach wszystkich uczniéw.

5. Przejdz na karte Parametry i ustaw globalne parametry wydruku swiadectw (tj. dotyczgce swiadectw
wszystkich uczniéw oddziatu).

Parametry

Strony: 1 v | do: |4 v

Kolejnose wa: swiadectw >

Duplikat: Nie L1

Imiz i nazwisko wychowawey: |Tak e

Wpisz, by wyszukac Drukuj = Zmien date grupowo

9‘., MNazwisko Imiona Swiadectwo z wyrdznieniem Data wydania swiadectwa

[T Belona Natalia Nie ~
[7] Boled Bartfomiej Nie v

6. Wprowadz date wydania Swiadectwa.

P Zaznacz na liscie ucznidw, ktérym chcesz ustawi¢ takg samga date wydania swiadectwa, wstawia-
jac znaczniki v' w pierwszej kolumnie.

» Kliknij przycisk Zmiei date grupowo.

Whpisz, by wyszukac Drukuj | Zmiefi date grupowo

& Nazwiske Imiona Swiadectwo z wyrdznieniem
Belona Natalia Nie

Boledi Barttomiej Nie

P Wprowadz date w wyswietlonym oknie i kliknij przycisk Zapisz.

7. Obejrzyj swiadectwa poszczegdlnych ucznidw pod katem kompletnosci i poprawnosci danych.
» W drzewie danych rozwin gataz oddziatu i wybierz ucznia.
» Przejdz na karte Swiadectwo.

P Za pomocg przyciskdw Strona wyswietlaj kolejne strony Swiadectwa ucznia i ogladaj je, zwracajac
uwage, czy zawierajg wszystkie wymagane dane oraz czy dane te sg poprawne.
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W widoku tym dane nie muszg precyzyjnie trafia¢ w pola, bo nie jest to podglad dokumentu, ktéry
bedzie drukowany. Jest to tylko prezentacja danych ucznia na obrazie swiadectwa.

Dziennik  Dziennik zajec innych [UTRTSERESETENEE  Pomoc

S Bp R O R

Wyduki  Arkusze [SUELESUEN Zestawienia  Zestawienia  Zestawienia

ocen
2015/2016
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@] 3b (LO-50)
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@ ] 2bt (T-50)
2 3at (T-50)
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&

&

&
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orowski Franciszek
rzana Bartosz

rzanka Jan

= Buczyriski Piotr
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= Certa Zbigniew

iosa Antoni
arniak Mateusz
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adzica Lukasz
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2 Jeles Ignacy
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dyrektora  wychowawcy  nauczyciela

Swiadectwo

Strona: 123,k
¥ Zmied

Zmiany dokonane na szablonie obowiazujg
dla wszystkich uczniéw w oddziale.
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8. Przygotuj wydruk swiadectwa ucznia w formacie PDF.

P Przejdz na karte Parametry i kliknij przycisk Druku;.

2015/2016
@] 1b {LO-50)
@] 2a (LO-50)
@] 2b (LO-50)
=] 2c (LO-50)
@] 3a (LO-50)
=] 3b (LO-50)
@] 3¢ (Lo-50)
=] 1at (T-50)
@] 1bt (T-50)
@] 2at (T-50)
@] 2bt (T-50)
2= 3at (T-50)

=| Belona Natalia
=| Bolen Bartiomiej

Borowski Franciszek

e Parametry

A Ustal date

Strony:

4 | Kolejnoic wag:
Duplikat:

Imig i nazwisko wychowawcy:

Swiadectw

Nie

Dla swiadectwa ucznia mozna ustawic indywidualne parametry wydruku.

» Poczekaj, az dokument zostanie wygenerowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych

plikow.

P Otwodrz dokument i obejrzyj go, zwracajac tym razem uwage, czy wszystkie dane zostaty po-

prawnie rozmieszczone na swiadectwie (mieszczg sie w polach, nie zostaty przesuniete).

P Jesli dokument jest poprawny, mozesz wydrukowaé go na papierze z odpowiednim giloszem.

Przed wydrukowaniem swiadectwa na papierze z giloszem zawsze nalezy doktadnie obejrze¢ przygo-
towany dokumenty PDF, gdyz tylko on odzwierciedla faktyczne rozmieszczenie danych na wydruku.
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Seryjne drukowanie swiadectw

Aby przygotowaé dokument PDF zawierajacy swiadectwa wielu uczniow:

1.

2.

3.

W widoku drukowania $wiadectw w drzewie danych wybierz gatgz oddziatu.
Ustaw parametry wydruku.

Zaznacz w tabeli ucznidow, ktérym chcesz wydrukowaé $wiadectwa przy ustawionych parametrach
wydruku. Pamietaj, aby byli to uczniowie, ktérzy majg przypisany ten sam rodzaj $wiadectwa (z wy-
roznieniem lub nie).

Kliknij przycisk Drukuj.

Poczekaj, az dokument zostanie przygotowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych plikow.

Otwoérz dokument, klikajac ikone . Obejrzyj dokument.

Jesli swiadectwa wygladajg poprawnie, zapisz dokument na dysku komputera, a nastepnie wydrukuj
g0 na papierze z odpowiednim giloszem.

Przed wydrukowaniem swiadectw na papierze z giloszem zawsze nalezy dokfadnie obejrze¢ przygoto-
wane dokumenty PDF, gdyz tylko one odzwierciedlajg faktyczne rozmieszczenie danych na wydruku.

Jesli dane ucznidw nie sg poprawnie rozmieszczone na swiadectwie, to nalezy zmodyfikowac szablon
Swiadectwa .

Modyfikowanie szablonu swiadectwa

Szablon $wiadectwa oddziatu mozna modyfikowac poprzez:

— przesuwanie i zmiane rozmiaru podl tekstowych,
- formatowanie czcionki w polach tekstowych.
— zmiane zawartosci pol tekstowych,

- dodawanie i usuwanie pdl tekstowych.

Aby zmodyfikowac szablon Swiadectwa przypisany do oddziatu:

1.

2.

W widoku drukowania swiadectw w drzewie danych wybierz gatgz oddziatu

Przejdz na karte Szablon $wiadectwa i kliknij Zmien.

Dziennik  Dziennik zajec innych [ E e el Pomoc Drozdofi Lestaw [LD]

S DR O R i
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8] 2c (L0-50) Zmiany dokonane na szablonie obowiazuja
@] 3a (LO-50) dla wszystkich ucznidw w oddziale.
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3. W oknie Edycja szablonu $wiadectwa wybierz rodzaj $wiadectwa (z wyrdznieniem lub nie) oraz strone
Swiadectwa, ktérg chcesz modyfikowad.

4. Zapoznaj sie z legendg znajdujacg sie w panelu po lewej stronie. Zawiera ona instrukcje, jak wykonac
poszczegblne operacje w szablonie swiadectwa.

Edycja szablonu Swiadectwa

Z wyréznieniem: Nie v
Strona: L |2.).3
Legenda:

iZaznaczanie pol:
« jedno - klikniecie myszka
« kilka - Shift + Kiikniecie myszka lub
zaznaczenie obszaru
wszystkie - Ctrl + A
Zmiana rozmiaru pola:
« Shift + klawisze ze strzatkami
Przesuniedie pola

* 1 mm - klawisze ze strzatkami
* 0.25 mm - CTRL + klawisze ze strzatkami

\Wyréwnanie tekstu w polu
* $rodek - Ctrl + E
« dolewej- Ctrl + L
« do prawej - Ctrl + R
 do obu stron - Ctrl + ]
Formatowanie czcionki w polu
* prawy przycisk myszy
Kolory pél
« niebieski - pole powiazane z informagjami
0 uczniu,oddziale i szkole
 rézowy - pole zawierajace tekst

Pokaz zaawansowane

Duplikat

SWIADECTWO SZKOLNE
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i fmions) s masvisks

28 pazdziernika1995 r. Podsadziska Gorne 95102890001
T b wrodzenia T T paiejsce urodzenia ‘mimmar PESEL
w roku szkolny 2013/2014 ... do klasy drugiej
Technikum Mechanicznego
G
ar 2. im. Mikofaja Podréznika
w_Kalinowej Gérze ... woj dolnoslaskie . . .. . . .
Realizowala.... przedmioty:
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W Zapisz| = Usui | © Anuluj

5. Zmodyfikuj szablon i kliknij przycisk Zapisz.

6. Po zmodyfikowaniu szablonu wykonaj kontrolny wydruk swiadectwa ucznia, tj. wygeneruj plik PDF

i obejrzyj go.

Przed wydrukowaniem swiadectw na papierze z giloszem zawsze nalezy doktadnie obejrze¢ przygo-
towane pliki PDF, gdyz tylko one odzwierciedlajg faktyczne rozmieszczenie danych na wydruku.

Zobacz porade: Jak dopasowac pola szablonu swiadectwa, aby na stronie z wynikami
klasyfikacji rocznej poprawnie drukowaty sie dtugie nazwy przedmiotéw?

Zobacz porade: Jak szybko usungé wszystkie zmiany wprowadzone do szablonu Swiadectwa
oddziatu?
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